
申出者 オンサイト窓口
（統計センター）

利用の前に
利用の手引，ミクロデータ利用ポータル
サイトの内容確認

利用相談
・仮利用申出書の作成・修正
・提出書類の確認

利用申出書及び本人確認書
類の提出
・利用申出書等の提出
・本人確認書類の提示・提出

承諾通知の受領
（手数料額などを含む）

承諾後の手続
・依頼書，誓約書の提出
・手数料の振り込み

アカウント情報の受領及び
確認
・アカウント情報などの受領

確認書の提出
・オンサイト利用の確認

調査票情報の適正管理

分析結果等の持ち出し
・事前相談
・仮提供依頼書の提出，修正
・提供依頼書の提出
・分析結果などの受領

利用終了に当たって
・作成した統計等，報告書，管理簿の
提出

・成果等の公表

利用相談対応
・仮利用申出書の内容確認・助言
・手数料額の見積もり

利用申出書及び本人確認書
類の受領
・利用申出書等の審査
・本人確認
・手数料額の積算

承諾の可否の決定
（利用申出書受理後，原則14日以内）

依頼書・手数料などの受領
・依頼書，誓約書の受領
・手数料の入金確認

アカウント情報の設定
・調査票情報の複写
・アカウント情報の発行
・納付明細・残時間明細の通知

確認書の受領
・利用者情報の公開
（アカウント情報通知後，１月以内）

提供依頼書の確認、分析結
果の提供
・仮提供依頼書の内容確認，助言
・提供依頼書の審査
・分析結果提供の承諾の通知，分析結果
の提供，残時間明細の通知

利用終了処理
・オンサイト利用の終了
・研究成果等の公開
（報告書等受理後，原則３月以内）

〇様式第１号
〇様式第１号別紙
〇様式第２号
△様式第３号

〇様式第４号（承諾）
又は

〇様式第７号（不承諾）

〇様式第５号
〇様式第６号

〇様式第８号

（※様式第９号の整備）
〇様式第10号
〇様式第10号別紙

〇様式第11号（承諾）
又は

〇様式第12号（不承諾）

〇様式第９号
〇様式第13号

オンサイト利用申請～分析結果の提供～オンサイト利用終了

オンサイト利用に係る手続きの流れと申出書類について

〇様式第１号（仮）
〇様式第１号別紙（仮）

※左端のページ番号は「調査票情
報のオンサイト利用の手引き」
に対応しています。

※申出者が作成・提出する必要が
ある書類は赤字のものです。

P7
第5－1

P7
第5－2

P8
第5－3

P10
第5－4

P11
第5－5

P11
第5－6

P11
第5－7

P12
第5－8

P13
第5－9

P14
第5－10



申出者 オンサイト窓口
（統計センター）

持ち込み依頼書の提出
・ソフトウェアや申出者が作成したプロ
グラム等の持ち込み

利用者PCへの登録

申出者 オンサイト窓口
（統計センター）

申請内容の変更届の提出
・利用者の変更，ミクロデータの追加，
利用期間の延長 など

変更届の受領及び承諾の可
否の決定

〇様式第14号

〇様式第15号
又は

〇様式第16号

〇様式第17号（承諾）
又は

〇様式第18号（不承諾）

P15
第6

P15
第7

※左端のページ番号は「調査票情
報のオンサイト利用の手引き」
に対応しています。

※申出者が作成・提出する必要が
ある書類は赤字のものです。

【ご注意】

〇当資料は，オンサイト利用に係る事務手続きの流れとその手続きに必要となる申出書類を
簡易にまとめたものです。
各申請のタイミング及びその手続きに必要となる書類（様式）をご準備する際にお役立て
ください。

〇当資料に記載していない付属書類の作成・提出が必要な場合もありますので，申出に
当たっては，必ず「調査票情報のオンサイト利用の手引」をご確認ください。

外部データの持ち込み

申請内容の変更

オンサイト利用に係る手続きの流れと申出書類について
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